PROCEDURA ZDALNEGO NAUCZANIA 

w Zespole Placówek Oświatowych

 w Łomazach
Postawa prawna:
1. Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych                                    z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374);
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493);
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie 

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku                     

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.1389)
4. Komunikat Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. dotyczący kształcenia na odległość.

5. Zarządzenie nr 18/2019/2020 Dyrektora Zespołu Placówek Oświatowych w Łomazach
z dnia 24 marca 2020 r.

· 1.  Postanowienia ogólne

1. W sytuacji zagrożenia bezpieczeństwa uczniów Zespołu Placówek Oświatowych               w Łomazach, w tym także ze względu na aktualną sytuację epidemiologiczną, związaną z zapobieganiem i zwalczaniem  COVID-19  – za zgodą organu prowadzącego i po uzyskaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego dyrektor szkoły może zawiesić częściowo lub w całości zajęcia stacjonarne                                 i wprowadzić na czas oznaczony formę nauczania zdalnego lub nauczania hybrydowego.
2. Częściowe zawieszenie zajęć może dotyczyć jednego lub kilku oddziałów. 
3. Nauczanie zdalne odbywa się z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej zapewniających wymianę informacji między nauczycielem, uczniem, rodzicem.
4. Główną formą kontaktów nauczycieli, rodziców i uczniów jest dziennik elektroniczny.
5. Nauczanie zdalne uwzględnia możliwości psychofizyczne i organizacyjno-techniczne wszystkich uczestników tego procesu, czyli nauczycieli, uczniów i ich rodziców.
6. Monitorowanie aktywności i pracy uczniów odbywa się na podstawie wykonanych                   i przesłanych do nauczyciela zadań oraz analiz raportów z platform edukacyjnych,                     na których pracują uczniowie.
7. Dokumentowanie realizacji zajęć przez nauczyciela odbywa się za pomocą                          e-dziennika, a korespondencja z uczniami i ich rodzicami drogą e-mailową winna być archiwizowana przez nauczyciela.
8. Działania w ramach nauczania zdalnego mogą być prowadzone w oparciu o:
1) zajęcia on-line z wykorzystaniem platformy MS Teams;
2) materiały edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych instytucji kultury i urzędów;
3) pocztę elektroniczną, media społecznościowe, komunikatory, programy do telekonferencji i wideokonferencji;
4) programy telewizji publicznej i audycje radiowe;
5) platformy edukacyjne do przygotowywania testów i quizów;
6) podręczniki, ćwiczenia, karty pracy.
9. Dyrektor szkoły ustala, we współpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres treści 
nauczania z zajęć wynikających z ramowych planów nauczania w poszczególnych oddziałach oraz tygodniowy zakres treści nauczania z zajęć realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzględniając w szczególności:

1) równomierne obciążenie uczniów w poszczególnych dniach tygodnia,

2) zróżnicowanie zajęć w każdym dniu,

3) możliwości psychofizyczne uczniów podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego w ciągu dnia,

4) łączenie przemienne kształcenia z użyciem monitorów ekranowych i bez ich użycia,

5) ograniczenia wynikające ze specyfiki zajęć.
10. W celu zapewnienia higienicznych warunków pracy (czas pracy przy monitorze) wprowadza się zasadę, że w trakcie nauki zdalnej nauczyciele połowę godzin przewidzianych na realizację danego przedmiotu prowadzą online za pomocą platformy Microsoft Teams, drugą część w formie zdalnej.  

§ 2.  Zadania uczestników procesu edukacyjnego
1. Zadania wychowawcy klasy:

1) diagnozowanie sytuacji uczniów pod względem dostępności do kanałów komunikacji elektronicznej i ustalenie możliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;
2) ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobów pracy, jeżeli przyjęte formy nauki zdalnej są niemożliwe do realizacji;
3) przekazywanie nauczycielom zespołu klasowego, w tym nauczycielom specjalistom informacji o możliwych formach pracy zdalnej z uczniem w tym z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych;
4) poinformowanie uczniów i ich rodziców o wpływie systematycznej pracy zdalnego nauczania na ocenę zachowania;

5) monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilości zadań domowych przesyłanych do uczniów przez nauczycieli;
6) w oparciu o sygnały pozyskiwane od uczniów i rodziców oraz zapisy w e- dzienniku monitorowanie tygodniowego zakresu treści nauczania do zrealizowania uwzględniając w szczególności:
a) równomierne obciążenie uczniów w poszczególnych dniach tygodnia,
b) zróżnicowanie zajęć w każdym dniu,
c) możliwości psychofizyczne uczniów do podejmowania intensywnego wysiłku   
    umysłowego wciągu dnia,
d) łączenie przemienne kształcenia z użyciem monitorów ekranowych i bez ich 
    użycia.
7) Ocenianie zachowania wychowanka z uwzględnieniem:
a) zaangażowania ucznia w wypełnianie obowiązków lekcyjnych,

b) terminowe przesyłanie zadanych prac,

c) samodzielną i systematyczną pracę,

d) bezpieczne i kulturalne korzystanie z narzędzi internetowych

2. Zadania nauczycieli:

1) pozyskiwanie od wychowawców informacji o sytuacji uczniów pod względem dostępu do kanałów komunikacji elektronicznej;
2) ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materiałów uczniom, którzy mają problem z dostępem do kanałów komunikacji elektronicznej;

3) analizowanie dostępnych platform edukacyjnych pod względem przydatności podczas realizacji podstawy programowej;
4) przygotowywanie materiałów zawierających treści z podstawy programowej                               i udostępnianie ich (w miarę możliwości technicznych ) w godzinach rannych lub                                     w godzinach wieczornych w dniu poprzedzającym zajęcia;
5) wpisywanie w zakładce ZADANIA DOMOWE informacji o materiale edukacyjnym przekazanym na pocztę uczniów i rodziców (przez e -dziennik);
6) dobór narzędzi pracy zdalnej z uwzględnieniem zasad bezpiecznego korzystania przez uczniów z urządzeń umożliwiających komunikację elektroniczną;

7) dostosowywanie przygotowanych materiałów do potrzeb i możliwości uczniów ze specjalnymi potrzebami;
8) ocenianie wybranych prac uczniów z uwzględnieniem:

a) samodzielności wykonania pracy, jej estetyki i czytelności,

b) terminowości wykonania,

c) zgodności wykonania zadanej pracy z tematem. 
9) przesłanie informacji zwrotnych o ocenie i poprawności wykonania przesyłanych zadań;
10)  ocenianie bieżące odpowiedzi uczniów w przypadku prowadzenia lekcji za pomocą platformy Teams;
11) przygotowywanie na ustalonych nośnikach przekazu testów sprawdzających, za które uczeń otrzyma ocenę;
12) przekazywanie informacji na temat przeprowadzania testów sprawdzających wiedzę odpowiednio wcześniej z określeniem daty i godziny rozpoczęcia testu oraz przewidywanego czasu na jego wykonanie; 
13) ustalanie dodatkowego terminu pisania testu dla uczniów, którzy z przyczyn usprawiedliwionych nie mogli przystąpić do testu w pierwszym terminie;
14) nawiązywanie kontaktu inną niż elektroniczna drogą (np. telefon), jeśli wiadomości od nauczyciela przez e-dziennik lub platformy edukacyjne nie są odbierane i prace nie są odsyłane;

15) przekazywanie informacji do wychowawcy klasy w sytuacji gdy pojawią się trudności                 w kontaktowaniu się z uczniem i jego rodzicem, np. w sytuacji gdy wiadomości nie są odbierane przez 3 dni i prace ucznia nie są wysyłane do oceny;
16) wystawienie oceny zgodnie z Wewnątrzszkolnymi Zasadami Oceniania, jeżeli praca nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwił jej niewykonania;
17) pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystąpienia trudności związanych ze zdalną nauką;
18) motywowanie uczniów do zdalnej nauki za pomocą różnorodnych środków dydaktycznych;
19) umożliwienie poprawy otrzymywanych ocen bieżących w formie i dniu ustalonym z uczniem lub jego rodzicem;
20) utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczących zdalnego nauczania.
21) archiwizowanie prac poszczególnych uczniów z danego tygodnia i przechowywanie ich do wglądu w specjalnie utworzonym do tego celu folderze. 

3. Zadaniem uczniów jest samodzielne lub z pomocą rodziców:

1) bieżące nawiązywanie kontaktu z wychowawcą i nauczycielami;
2) systematyczne uczestniczenie w lekcjach on-line na platformie MS Teams, a jeśli to niemożliwe w danym dniu informowanie o tym fakcie nauczyciela przedmiotu lub wychowawcę;

3) wykonywanie testów i sprawdzianów on-line w ustalonym przez nauczyciela terminie; 

4) organizowanie nauki własnej w domu;
5) uczenie się w miarę możliwości lokalowych rodziny w stałym miejscu, które codziennie jest przygotowywane;
6) odsyłanie nauczycielowi w ustalonym terminie określonym kanałem komunikacyjnym wykonanych prac;

7) przekazywanie wychowawcy wszelkich wątpliwości co do własnych umiejętności                             i możliwości technicznych wykorzystywanego sprzętu komputerowego oraz dostępności do środków komunikacji informatycznej;

8) przekazywanie nauczycielowi wszelkich wątpliwości co do formy, trybu czy treści nauczania;
9) wykonywanie prac w taki sposób, aby przeplatać zadania z przedmiotów matematyczno-przyrodniczych i humanistycznych, przedmiotami artystycznymi i ćwiczeniami fizycznymi;
10) przestrzeganie etykiety językowej i kultury w komunikacji z nauczycielami i rówieśnikami;
11) przestrzeganie  zasad  bezpieczeństwa  w  pracy  z  komputerem  i  w Internecie m.in. poprzez:
a) zabezpieczanie swojego komputera poprzez używanie silnych haseł dostępu,
b) nieinstalowanie
dodatkowych
aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych źródeł,
c) korzystanie z e-maila nie otwierając wiadomości od nieznanych adresatów,
d) upewnianie się czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,

e) zachowanie szczególnej ostrożności w przypadku pojawiających się w  Internecie  prób  wyłudzenia  danych  dostępowych  np.:  loginów i haseł,
f) uważne czytanie pojawiających się komunikatów.
4. Zadania rodziców:

1) zorganizowanie w miarę możliwości lokalowych stanowiska do zdalnego uczenia się dziecka,
2) docenianie chęci i kreatywności dziecka do nauki;
3) zachęcanie dziecka do samodzielnej pracy;
4) wspieranie dziecka w wykonaniu zadanych prac;
5) utrzymywanie w miarę możliwości organizacyjnych i czasowych kontaktu                  z wychowawcą i nauczycielami;
6) w miarę możliwości regularne korzystanie z e-dziennika;
7) kształtowanie u dziecka odpowiedzialności za wykonywane samodzielnie prace;
8) sygnalizowanie wychowawcy klasy trudności organizacyjno-technicznych                             i niezwłoczne zgłaszanie ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemożliwiających udział w nauczaniu zdalnym.
§ 3. Nauczanie zdalne w Przedszkolu
1. Dzieci z oddziałów przedszkolnych motywowane i zachęcane są do zdalnych zabaw                                 i zajęć dydaktycznych poprzez wzmacnianie pozytywne - motywatory wysyłane przez wychowawców (np. w postaci znaczków) i informacji zwrotnych.

2. Zadaniem nauczyciela wychowania przedszkolnego jest:
1) diagnozowanie sytuacji dzieci pod względem dostępności do kanałów komunikacji elektronicznej i ustalenie możliwych form pracy zdalnej z rodzicami dziecka;
2) ustalenie innych sposobów pracy z rodzicami dziecka, jeżeli przyjęte formy pracy zdalnej są niemożliwe do realizacji;

3) przekazywanie nauczycielom zespołu oddziałowego, w tym nauczycielom specjalistom informacji o możliwych formach pracy zdalnej z dzieckiem;
4) pozostawanie w stałym kontakcie z nauczycielami wspomagającymi uczniów                             z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego, w tym systematyczne przekazywanie im tematów i materiałów edukacyjnych;
5) przygotowywanie materiałów zgodnie z podstawą programową wychowania przedszkolnego pamiętając o higienicznych warunkach pracy;
6) utrzymywanie stałego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczących zdalnego nauczania przedszkolaków.

· 4. Postanowienia końcowe

1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą procedurą lub w kwestiach spornych decyduje dyrektor szkoły.
2. W przypadku czasowego ograniczenia funkcjonowania wybranego oddziału w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 procedura będzie obowiązywać w terminach określonych w zarządzeniu dyrektora szkoły lub ewentualnych kolejnych rozporządzeniach MEN.
3. Niniejsza procedura została zatwierdzona na Radzie Pedagogicznej 8 października 2020 r.
1

