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Regulamin Rady Pedagogicznej 
Zespołu Placówek Oświatowych w Łomazach
Regulamin opracowany na podstawie ustawy o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 r.
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954 , 1985 i 2169 ) i  Statutu Zespołu Szkół w Łomazach.
Rozdział 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1.
1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły.

2. Podstawowe zadania Rady Pedagogicznej określa ustawa o systemie oświaty i statut szkoły.

3. Rada Pedagogiczna działa w oparciu o poniższy regulamin.

4. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą:

1) dyrektor szkoły, jako jej przewodniczący

2) wszyscy pracownicy pedagogiczni bez względu na rodzaj stosunku pracy i wymiar czasu      

    pracy- jako jej członkowie.

5. Na wniosek członków Rady lub jej przewodniczącego, w celu realizacji zadań Rady Pedagogicznej mogą być powoływane stałe lub doraźne komisje i zespoły. 
6. W szkole działają zespoły:

1) wychowawcze, 
2) przedmiotowe, 
3) zadaniowe.
7. Przedstawiciele Rady Pedagogicznej reprezentujący ją na zewnątrz są wybierani                               w głosowaniu tajnym na zasadach powszechnie obowiązującego prawa.

§ 2.
1.  Komisja wniosków powoływana jest przez przewodniczącego Rady.

2.  W jej skład wchodzi minimum 3 członków Rady.

3.  Komisja przygotowuje w formie pisemnej projekt wniosków z danego posiedzenia Rady,  

     konsultuje z przewodniczącym i przedstawia Radzie Pedagogicznej do zatwierdzenia.

Rozdział 2

PRAWA I OBOWIĄZKI CZŁONKÓW RADY ORAZ PRZEWODNICZĄCEGO RADY

§ 3.
1. Członek Rady Pedagogicznej ma prawo do: 

1) wypowiadania własnej opinii na każdy temat, omawiany na posiedzeniu Rady;

2) głosowania na równych prawach we wszystkich decyzjach podejmowanych przez Radę;

3) zgłoszenia propozycji zmian do porządku danego zebrania, np. poprzez przestawienie, usunięcie lub dodanie punktu; 

4) zgłaszania uwag odnośnie treści protokołu obrad Rady do przewodniczącego w formie pisemnej w ciągu 7 dni od daty sporządzenia i udostępnienia protokołu;
5) swobodnego zgłaszania wniosków dotyczących innowacji i eksperymentów pedagogicznych;
6) zwolnienia z udziału w zebraniu Rady za zgodą dyrektora szkoły w szczególnych przypadkach losowych.

2. Członek Rady Pedagogicznej jest zobowiązany do:

1) aktywnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach Rady, zespołów wychowawczych                   i innych zespołów, powołanych przez dyrektora szkoły;
2) przestrzegania postanowień prawa szkolnego i wewnętrznych zarządzeń dyrektora szkoły;

3) składania przed Radą sprawozdań z wykonania przydzielonych zadań;
4) potwierdzania swojej obecności na zebraniu Rady, poprzez złożenie podpisu na liście obecności, stanowiącej załącznik do protokołu;

5) zgłaszania Przewodniczącemu i odpowiedniego usprawiedliwiania swojej nieobecności na zebraniu Rady (nieusprawiedliwioną nieobecność należy traktować jak nieobecność             w pracy ze wszystkimi jej konsekwencjami);

6) współtworzenia atmosfery życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków Rady;

7) nieujawniania spraw, poruszanych na zebraniu Rady,  które mogą naruszać dobro uczniów, ich rodziców, nauczycieli oraz innych pracowników szkoły;

8) przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych dotyczących ucznia i jego rodziców;
9) zapoznania się z treścią protokołu obrad Rady oraz wnioskami i uchwałami, przyjętymi na zebraniu, w terminie 7 dni od daty sporządzenia  i udostępnienia protokołu (ten obowiązek dotyczy również członków Rady nieobecnych na danym zebraniu);
10) rzetelnego realizowania zadań,  związanych z powierzonym stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoły: dydaktyczną, wychowawczą i opiekuńczą;
11) wspierania każdego ucznia w jego rozwoju i dążenia do pełni własnego rozwoju osobowego.
§ 4.
1. Przewodniczący Rady Pedagogicznej w szczególności:

1) przygotowuje i zwołuje zebrania Rady;

2) prowadzi zebrania Rady, udziela głosu członkom Rady oraz czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad;

3) podpisuje uchwały Rady;

4) podpisuje wraz z protokolantem, protokoły obrad Rady;

5) realizuje uchwały Rady, podjęte w ramach jej kompetencji stanowiących;

6) wstrzymuje wykonanie uchwał Rady podjętych z naruszeniem prawa;

7) przedstawia Radzie Pedagogicznej ogólne wnioski, wynikające ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o działalności szkoły, nie rzadziej niż 2 razy w roku szkolnym. 
2. Przewodniczący, w wyjątkowych wypadkach i na prośbę członka Rady, zwalnia go                             

    z obowiązku uczestniczenia w posiedzeniu Rady.

3. Przewodniczący powierza funkcję protokolanta osobie wybranej spośród członków rady.

§ 5.
1. Przygotowanie zebrania Rady polega w szczególności na opracowaniu porządku obrad 
    oraz zawiadomieniu członków Rady o terminie, tematyce i godzinie zebrania.

2. Powiadomienie powinno być przekazane w formie pisemnej  i zamieszczone na tablicy 
    ogłoszeń nie później niż 5 dni przed datą zebrania, za wyjątkiem zebrań nadzwyczajnych,  

    które są zwoływane na 1 dzień przed zebraniem lub w trybie natychmiastowym.

3. Nauczyciele przebywający na zwolnieniu lekarskim są powiadamiani telefonicznie o terminie 

    zebrania Rady przez sekretarza szkoły.

4. Rada zatwierdza poprzez głosowanie porządek obrad bezpośrednio po otwarciu zebrania 
    i stwierdzeniu jego prawomocności.

3. Bezpośrednio przed głosowaniem, o którym mowa w ust. 4, członkowie Rady mogą, zgłaszać 
       propozycje co do zmian w porządku obrad: dodanie, usunięcie lub zmiana treści danego  

       punktu obrad.
§ 6.
1. Do zadań protokolanta należy w szczególności:
1) utrwalanie na piśmie różnorodnych opinii, dokonywanie selekcji merytorycznej i sprawne formułowanie wypowiedzi zebranych;

2) aktywne słuchanie i uważne  koncentrowanie się na omawianych zagadnieniach;
3) współpraca z dyrektorem, przewodniczącymi zespołów wychowawczych, przedmiotowych i  zadaniowych w zakresie przygotowania materiałów  na zebranie Rady;

4) przygotowywanie projektu uchwał i opinii;

5) zbieranie dokumentów, będących załącznikami do protokołu obrad lub do uchwały Rady Pedagogicznej i porządkowanie ich;

6) opracowanie protokołu w terminie do 10 dni od daty zebrania;

7) podpisywanie protokołu na ostatniej stronie i parafowanie każdej wydrukowanej komputerowo strony protokołu, sporządzonego w wersji elektronicznej.

Rozdział 3

KOMPETENCJE RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 6.
1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczególności:

1) organizację pracy szkoły, w tym tygodniowy rozkład zajęć lekcyjnych  i pozalekcyjnych;

2) propozycje dyrektora szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć 

w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych płatnych zajęć dydaktyczno- 

-wychowawczych i opiekuńczych;

3) projekt planu finansowego szkoły;

4) program wychowawczy i profilaktyczny szkoły, przed uchwaleniem go przez Radę Rodziców;

5) wnioski dyrektora w sprawie przyznania nauczycielom odznaczeń, nagród i wyróżnień;
6) programy z zakresu kształcenia ogólnego przed dopuszczeniem przez dyrektora do użytku szkolnego;
7) propozycje form realizacji  2 obowiązkowych godzin wychowania fizycznego; 
8) wnioski o nagrody i odznaczenia dla dyrektora szkoły;
9) podjęcie działalności stowarzyszeń, wolontariuszy oraz innych organizacji, których celem statutowym jest działalność dydaktyczna, wychowawcza i opiekuńcza;

10) pracę dyrektora przy ustalaniu oceny jego pracy;

11) przedłużenie powierzenia stanowiska dyrektora; 
12) kandydatów na stanowisko wicedyrektora lub inne pedagogiczne stanowisko kierownicze oraz odwołanie z tych stanowisk;
13) ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajęć dydaktycznych;

14) zezwolenie na indywidualny program nauki lub indywidualny tok nauki. 

15) szczegółowe warunki realizacji i oceny projektu edukacyjnego przez uczniów gimnazjum, przed ustaleniem ich przez dyrektora szkoły;

2. Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej  należy:  
1) zatwierdzanie planów pracy szkoły;

2) podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;

3) podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych w szkole; 
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;

5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów, pełnoletniego ucznia 

    gimnazjum w przypadkach określonych w statucie szkoły;
6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym 

    sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu 
    doskonalenia pracy szkoły;

7) ustalanie regulaminu swojej działalności.
3.  Rada Pedagogiczna rozpatruje skargi i wnioski Samorządu Uczniowskiego, Rady Rodziców       

     i nauczycieli w sprawach dotyczących działalności szkoły.

4.  Rada Pedagogiczna może wystąpić z wnioskiem do organu prowadzącego szkołę                          

     o odwołanie nauczyciela  z funkcji  dyrektora.

5.  Rada Pedagogiczna może wystąpić z wnioskiem do dyrektora  o odwołanie innej osoby na 
     kierowniczym  stanowisku.

6. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt zmian statutu szkoły oraz zmian w  niniejszym 

regulaminie i podejmuje uchwałę w tej sprawie;  
7.   Rada Pedagogiczna wybiera 2 swoich przedstawicieli do udziału w konkursie na stanowisko 
      dyrektora szkoły, podejmując w tej sprawie uchwałę;

8. Rada Pedagogiczna wybiera przedstawiciela do zespołu rozpatrującego odwołanie nauczyciela od oceny pracy;

9. Rada Pedagogiczna zgłasza i opiniuje kandydatów na członków komisji Dyscyplinarnej                     

dla Nauczycieli.

10. Rada pedagogiczna wskazuje sposób lub sposoby dostosowania warunków lub formy przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego dla danego ucznia.

11. Rada Pedagogiczna dokonuje rocznej analizy  i oceny stanu nauczania, wychowania, opieki oraz organizacyjnych i materialnych warunków pracy szkoły.

Rozdział 4

ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ I ICH DOKUMENTOWANIE
§ 7. 
1.  Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania podczas zebrań plenarnych oraz zebrań 
     w  zespołach wychowawczych, przedmiotowych i zadaniowych.

2.  Zebrania Rady Pedagogicznej,  zespołów wychowawczych i zespołów przedmiotowych  

     organizuje się w czasie wolnym od zajęć lub po zajęciach lekcyjnych, zgodnie 
     z harmonogramem  ustalonym na dany rok szkolny.

3.  Zebrania mogą być zwoływane przez dyrektora szkoły również na wniosek co najmniej 1/3 członków Rady lub organu prowadzącego czy nadzorującego.

4.  Zebrania Rady Pedagogicznej oraz  zespołu wychowawczego i innych zespołów są 
     protokołowane.

5.  Zebrania Rady Pedagogicznej są ważne, jeśli obecnych jest co najmniej połowa członków 
     Rady +1 (quorum). 
6. Jeżeli pełny skład Rady (zespołów) stanowi liczbę nieparzystą, quorum oznacza frekwencję 
     członków Rady przynajmniej równą pierwszej liczbie całkowitej po 1/2 pełnego składu Rady 
     (zespołów).
7. W zebraniu Rady mogą brać udział z głosem doradczym przedstawiciele organu 
      prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

8.  Do udziału w zebraniu Rady mogą być zapraszane przez jej przewodniczącego, za zgodą 
     lub na wniosek Rady, inne osoby z głosem doradczym. Rada może ograniczyć ich udział do 
     wskazanych punktów obrad.

9.  W zebraniu,  organizowanym w sierpniu przed rozpoczęciem nowego roku szkolnego 
     biorą udział, w charakterze zaproszonych gości, nauczyciele rozpoczynający pracę we 
     wrześniu.
§ 8.
1. Podstawowym dowodem działania Rady Pedagogicznej są protokoły i uchwały w formie odrębnych dokumentów.  

2. Protokół obrad Rady Pedagogicznej powinien zawierać:

1) numer –zapisany cyfrą rzymską/rok szkolny zapisany cyfrą arabską (nowa numeracja zaczyna się z początkiem roku szkolnego);

2) datę i miejsce zebrania;

3) stwierdzenie prawomocności zebrania (quorum, tzn. połowa członków Rady +1);
4) liczbę obecnych i wykaz nieobecnych oraz wykaz osób zaproszonych (jeśli takie osoby były obecne);
5) listę obecnych wraz z ich własnoręcznym podpisem w formie załącznika;

6) zatwierdzony porządek obrad;

7) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania;

8) przebieg zebrania, streszczenie wystąpień i dyskusji oraz treść zgłoszonych wniosków;

9) numery podjętych uchwał oraz przedmiot uchwały i sposób głosowania nad uchwałą;

10) podpisy przewodniczącego i protokolanta.
3. Protokół może zawierać załączniki, których liczba jest wskazana na końcu protokołu.     
4. Załączniki numeruje się kolejno cyframi arabskimi. Na każdym załączniku w nagłówku   


podajemy numer protokołu, do którego ten załącznik przynależy.

5. Załącznikami do protokołów są w szczególności:

1) lista obecności nauczycieli;
2) oświadczenia i inne dokumenty złożone na ręce przewodniczącego;
3) pisemne sprawozdania, analizy i ewaluacje sporządzone komputerowo czcionką Arial -11 pkt., odstępy między wierszami pojedyncze, marginesy prawy i lewy po 2,5 cm, a  górny i dolny po 1,5 cm oraz zestawienia tabelaryczne, przygotowane                     w programie Word lub Excel.
6. Protokół obrad zespołu wychowawczego i innych zespołów nie zawiera punktów 3 i 4 zapisanych w ustępie 2 i ma odrębną numerację ( cyfra arabska/ rok szkolny; nowa numeracja zaczyna się z początkiem nowego roku szkolnego).
7. Protokół obrad protokolant sporządza w terminie do 10 dni od dnia zebrania.
8. Uwagi do treści protokołu zgłoszone w trybie określonym w § 3  ust. 4 są analizowane przez przewodniczącego, który przedstawia je na następnym posiedzeniu Rady w celu  podjęcia przez Radę ostatecznej decyzji o wprowadzeniu poprawek do protokołu.
9. Nie zgłoszenie żadnej uwagi do treści protokołu jest równoznaczne z przyjęciem protokołu, co zapisywane jest w protokole z następnego posiedzenia Rady.
10. Protokoły obrad Rady są prowadzone w wersji elektronicznej, a także w formie wydruku komputerowego, według następujących zasad:
1) Tytuł dokumentu zapisuje się wielkimi literami czcionką Arial -11 pkt., tekst wyśrodkowany i wytłuszczony, np. „PROTOKÓŁ OBRAD RADY PEDAGOGICZNEJ …………… NR ………Z DNIA............”
2) treść protokołu zapisuje się czcionką Arial -11 pkt., odstępy między wierszami pojedyncze, marginesy prawy i lewy po 2,5 cm, a  górny i dolny po 1,5 cm. )
3) w protokole dopuszcza się umieszczanie tabel i wykresów;
4) w tzw. stopce na każdej stronie umieszcza się numer strony i zapis: Protokół obrad Rady Pedagogicznej …………… nr ………z dnia............( czcionką Arial 11 pkt., kursywa) ;
5) na końcu protokołu zamieszcza się informację o tym ile stron i ile załączników zawiera protokół;
6) każda strona protokołu jest parafowana przez protokolanta i przewodniczącego  Rady Pedagogicznej, a na ostatniej stronie znajdują się czytelne podpisy protokolanta( z lewej strony) i przewodniczącego (z prawej strony).
11. Protokoły zebrań, organizowanych w trwającym roku szkolnym przechowywane są przez dyrektora szkoły.
12. Protokoły mogą być udostępnione na terenie szkoły nauczycielom, przedstawicielom organu nadzorującego i prowadzącego oraz upoważnionym przedstawicielom  związków zawodowych.
13. Protokoły sporządzone w danym roku szkolnym są razem bindowane lub oprawiane                w formie księgi, której strony numeruje się kolejno cyframi arabskimi, począwszy od  pierwszego protokołu wraz z załącznikami.
14. Księga powstaje niezwłocznie po zakończeniu danego roku szkolnego, lecz nie później niż do końca września następnego roku. Za oprawienie księgi protokołów odpowiedzialny jest przewodniczący Rady.
15. Opieczętowaną i podpisaną przez dyrektora księgę zaopatruje się klauzulą: "Księga protokołów Rady Pedagogicznej ……………………………………………………….zawiera    


……. stron i obejmuje okres działania  rady od dnia ... ….do dnia…….”.
16. Księga protokołów jest przechowywana w dokumentacji szkoły zgodnie z kategorią 


archiwalną i nie może być wynoszona poza budynek Szkoły.
Rozdział 5

TRYB PODEJMOWANIA I ZAPISYWANIA UCHWAŁ ORAZ WYRAŻANIA OPINII 

§ 9.
1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności co  najmniej połowy jej członków i obowiązują wszystkich pracowników i uczniów.

2. Zwykła większość jest to taka liczba głosów „za”, która przewyższa co najmniej o jeden głos liczbę głosów „przeciw”, pomijając głosy „wstrzymujące się”, przy obecności quorum.
3. W przypadku równej liczby głosów o podjęciu uchwały decyduje głos przewodniczącego.

4. W głosowaniu jawnym członkowie Rady głosują przez podniesienie ręki.
5. Głosowanie jawne przeprowadza przewodniczący Rady Pedagogicznej.
6. W sprawach personalnych, np. obsadzenia stanowisk kierowniczych w szkole oraz 

delegowania przedstawicieli Rady do innych organów, a także na formalny wniosek 

przegłosowany jawnie przez  członków Rady,  głosowanie odbywa się w trybie tajnym.
7. Nad przebiegiem głosowania tajnego czuwa 3 osobowa komisja skrutacyjna, powołana przez Radę.
8. Niezależnie od faktu zapisania w protokole Rady Pedagogicznej numeru i przedmiotu podjętej uchwały, treść uchwały sporządza się w formie odrębnego dokumentu, który przechowywany jest  w teczce rzeczowej, zgodnie z JRWA.

9. Treść uchwały zawiera w szczególności:
1) tytuł uchwały;
2) podstawę prawną;
3) tekst uchwały;
4) załączniki;
5) czytelny podpis przewodniczącego Rady.
10. Tytuł uchwały składa się z następujących części:

1) numer uchwały (cyfra arabska/rok kalendarzowy);

2) data podjęcia uchwały;
3) zwięzłe określenie przedmiotu uchwały (w sprawie....).
11. Projekt uchwały sporządzanej w formie odrębnego dokumentu przygotowuje przewodniczący lub upoważniony przez przewodniczącego członek rady albo specjalnie do tego celu powołany zespół zadaniowy według następującego wzoru:
nagłówek - czcionką Arial 14 pkt./ pogrubioną - „UCHWAŁA NR ……./20……Rady  Pedagogicznej Zespołu Szkół w Łomazach z dnia …………………..r.”
(czcionką Arial 11 pkt./kursywa)  w  sprawie: zwięzłe określenie przedmiotu uchwały

Podanie podstawy prawnej(czcionką Arial 10 pkt.) : np. „Na podstawie art. 41 ust.1 pkt. 1 ustawy……………… oraz Statutu szkoły Rada Pedagogiczna uchwala co następuje:”


W kolejnych paragrafach zapisywana jest treść uchwały czcionką Arial 11 pkt. z 
wytłuszczeniem numeru paragrafu (np. § 1.) ostatnie dwa paragrafy zapisuje się 
najczęściej następująco:
§ ……

        
Wykonanie uchwały powierza się dyrektorowi szkoły.

  § ……..

       
 Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.








…………………………………………………








      (czytelny podpis dyrektora szkoły)
Uchwała została podjęta ilością głosów:

1) za: …..          2) przeciw: …..             3) wstrzymujących się: …..
4) obecnych w czasie głosowania: …….5)  członków rady ogółem: …….”
12. Projekt uchwały, o której mowa w przepisie poprzedzającym powinien, z zastrzeżeniem ust. 13, znajdować się w dyspozycji przewodniczącego najpóźniej na 1 dzień przed 

planowanym terminem posiedzenia.

13. Projekt uchwały przygotowywanej na nadzwyczajne posiedzenia rady powinien znajdować się  w dyspozycji  przewodniczącego najpóźniej w momencie otwierania takiego posiedzenia.
14. Uchwały są prowadzone w wersji elektronicznej, a także w formie wydruku komputerowego.
15. Uchwały podjęte w danym roku szkolnym są razem bindowane lub oprawiane w formie księgi, której strony numeruje się kolejno cyframi arabskimi, począwszy od pierwszej uchwały wraz z załącznikami. Księgi uchwał przechowywane są  w dokumentacji szkoły zgodnie z kategorią archiwalną.
§ 10

1. Rada Pedagogiczna wyraża opinię według następującego trybu:

1) każdy z członków Rady ma prawo do wyrażenia opinii własnej w trakcie posiedzenia Rady, 

pod warunkiem że opinia nie narusza dóbr osobistych innych osób;

2) na podstawie wypowiedzi poszczególnych nauczycieli protokolant sporządza projekt treści opinii;

3) projekt treści opinii przyjmuje Rada przez:

a) aklamację - gdy zostaje zaakceptowany jednomyślnie przez całe zgromadzenie (może zostać poparty okrzykami lub oklaskami).

b) głosowanie (jawne lub tajne)– zwykłą większością głosów.

2. Przyjęta przez Radę treść opinii jest odnotowana w protokole obrad Rady.

3. W sytuacjach szczególnych Rada Pedagogiczna może powołać komisję ds. opracowania 
    treści opinii (np. w sprawie oceny pracy dyrektora szkoły) w formie odrębnego dokumentu, 
    który jest załącznikiem do podejmowanej w tej sprawie uchwały.
Rozdział 6

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 11.
1. Po opracowaniu regulaminu działania Rada Pedagogiczna przyjmuje go w drodze uchwały.
2. Zmiany do niniejszego regulaminu mogą być wprowadzane w trybie i na zasadach 
      właściwych dla jego uchwalenia.

3. Jeżeli liczba zmian jest znaczna, przewodniczący opracowuje tekst jednolity regulaminu.

4. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.

5. Uchyla się regulamin dotychczas obowiązujący, uchwalony dn. 15.11.2012r.
Regulamin został zaopiniowany pozytywnie przez Podstawową Organizację Związkową ZNP.























       ………………………………………….....










     Prezes Ogniska Gminnego ZNP
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Pieczęć i podpis 




przewodniczącego Rady Pedagogicznej

